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Portal stavebni
spravy — pruvodce
systémem

1 Uéel dokumentu

Tento dokument popisuje funkcionalitu a ovladani Portalu stavebni spravy (Portal stavebnika), ktery
primarné slouzi k pfipravé a naslednému podavani zadosti stavebniho fizeni dle stavebniho zékona a

sdileni informaci v ramci stavebniho fizeni. Portal je vefejné ptistupny.

Struktura dokumentu sleduje hlavni nabidku Portalu, vychazi z jeho tivodni obrazovky. Pfirucka uziva
jednotné pojmoslovi, pficemz zpravidla uvadi i anglické pojmy. Proménné hodnoty v textu piirucky
(nazvy tlacitek, klavesové zkratky, ptikazy, polozky hlavni nabidky ad.) jsou ozna¢ovany jednotné v ce-
1ém dokumentu, coZ usnadfiuje studium piiruc¢ky a orientaci v ni. Na konci dokumentu je sestaven
jmenny rejstiik pojmi a seznamy vSech ¢islovanych objekta (obrazky, tabulky, grafy apod.) s odkazem
na stranu vyskytu. Dokument vyuziva kfizovych odkazt, vysvétlivek, poznamek pod carou a dalSich
formatovacich a referencnich nastrojt, které vyrazné prispivaji ke zvySeni informacni hodnoty textu a
zjednodusSeni jeho studia, zejména pak v elektronické forme¢. Dokument v maximalni mife uziva ceské
vyrazy (zpravidla s uvedenim anglické varianty), ptipadné odborné pojmy se snazi objasnit a rozepsat
tak, aby i nepouceny uzivatel byl schopen porozumét predkladanému textu a nemusel vyhledavat dalsi

podpiirné texty pro objasnéni.

Ve 7V ’ ’
2 Prihlaseni do Portalu
Portil stavebnika je dostupny na URL adrese: https://portal.stavebnisprava.gov.cz

Uzivatel se prihlasi do Portalu prostiednictvim identity ob¢ana (NIA ID). K ptihlaSeni slouzi tlacitko
,ldentita ob¢ana* v poli Pfihlasit se.
Uzivatel, ktery jes$té nema zfizenou identitu ob¢ana, muZze piejit pomoci tlacitka ,,Nevim jak se prihla-

sit” na stranky, kde je vysvétlen postup pro jeji zfizeni.

Po uspésném prihlaseni se uzivateli zobrazi Dashbard Portalu.

Portal
stavebni
Spravy
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Piihlasit se

... jednoduse on-line!

3 Popis hlavni nabidky Portalu
3.1 Menu - Uvod

Po uspésném piihlaseni (jméno ptihlaseného uzivatele je uvedeno v pravém hornim rohu obrazovky) se

uZivateli zobrazi Dashboard Portalu s hlavni nabidkou (obrazovka Uvod).

Menu Portalu obsahuje polozky: Uved, Zadosti, Rizeni, Zaméry a Stavby.

2 ANDULINKA HOLYNEKOVA CVREKOVA

Ahoj, ANDULINKA!

Vitejte na portalu stavebniho Uradu. Zde najdete nejnovejsi
informace k vasim zalezitostem.

Nejcastéjsi zadosti

Zadost o vyjadreni nebo zévazné
stanovisko dotéeného orgdnu

Zadost o predb&znou informaci Zadost o predb&znou informaci
stavebniho Gradu dotéeného organu

Tento formulf z4dosti umozhuje pozédat dotéeny

Portal
stavebni

) Spravy
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Na obrazovce Uvod jsou zobrazeny nejéastéji pouzivané typy zadosti dostupné v Portélu.

Jednotlivé typy zadosti se zobrazuji v podob¢ dlazdic, na kterych jsou stru¢né informace o dané zadosti
(viz kap 4).

3.2 Menu - Zadosti

Hlavni menu -> ZaloZka Zadosti vede na piehledovou obrazovku, kde jsou zobrazeny Zadatelem roz-

pracované nebo odeslané zadosti.
Odeslané Zadosti

Piehled odeslanych zadosti se zobrazuje na Obrazovce Zadosti, na zalozce Odeslané. Jednotlivé zadosti
jsou zobrazeny pomoci dlazdic (defaultni nastaveni). Kazda dlazdice zadosti obsahuje zakladni informace
o odeslané zadosti:

- Typ Zadosti,
- PID (jednoznacny identifikator zadosti, ptidéleny spisovou sluzbou),
- Zamér (nazev navazaného zaméru)
- Vytvofeno (datum a ¢as)
Zalozka Odeslan¢ zadosti slouzi pouze jako ptehled bez moZznosti editace ¢i jiné manipulace se zddostmi.

V pravé ¢asti okna ma uzivatel moznost zménit defaultni dlazdicové usporadani odeslanych zadosti (pie-

pina¢ Zobrazeni) na zobrazeni fadkové.

<19
%@ Portal stavebni spravy & DANA  DOPISNI  \/

Odhlasit

UvoD ZADOSTI STAVBY [z NovAZAposT

Odeslané Rozpracované @

Zobrazeni

-
Zédost o vydani ramcového povoleni Zadost o vydani ramcového povoleni Zadost o povoleni zkusebniho provozu
PID: SRO0X000B7J5 PID: SRO0X000B7KO0 PID: SRO0X000B7R1
Zamér Test_26.6.3 Zamer Test_26.6.2 Zamer Zkusebni provoz 3
Stav nevyrizen Stav nevyrizen Stav nevyrizen
Vytvofeno 26. cervna 2024 Vytvofeno 26. cervna 2024 Vytvofeno 26. ¢ervna 2024
Portal
stavebni
x spra
) pravy
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Rozpracované Zadosti

Ptehled rozpracovanych zadosti se zobrazuje na Obrazovce Zadosti, na zalozce Rozpracované. Jedna se
o zé&dosti, které ma ptihlaSeny uzivatel rozpracované a prozatim nebyly podany. Kazd4 dlazdice zadosti

obsahuje zakladni informace o rozpracované zadosti v rozsahu:
- Typ Zadosti

- ID (docasné ID Zadosti pridelené Portalem, které je vyuzivano pro jednozna¢nou identifikaci kon-

krétni Zadosti do doby jejiho podani)
- Zamér (nazev zaméru)
- Upraveno (datum a ¢as)

Rozpracované zadosti je mozné editovat. Na kazdé dlazdici zadosti je k dispozici tlac¢itko Smazat a

Pokracovat.

- Tlacitko Smazat nevratné smaze rozpracovanou zadost. Pozor, tento krok je nevratny. Smaza-

nou zadost, jiz neni mozné obnovit.

- Tlacitko Pokracovat otevie zadost k dalsi editaci.Stav rozpracovanosti formulafe je patrny
Z osnovy zadosti.

9 -
%@ Portal stavebni spravy ‘; DANA  DOPISNl v/

Gvop ZADOSTI RIzEN( ZAMERY STAVBY Pﬂ: NOVA ZADOST

Odeslané  Rozpracované (@)

Zadost o povoleni zmény v uzivani Zadost o povoleni déleni nebo sceleni Zédost o povoleni zkusebniho provozu
stavby pozemki

ID: f0929b7f-0d0f-436b-91ba-a7b166e38834
ID: b7c88ch7-e957-4af2-a805-9cff7e8250b6 ID: 57530f7a-197a-47e7-b50a-3131033d8ces

Zamér dffghdf
Zémer F14 Paper House zZémer
Upraveno 26. Gervna 2024 13:42 Upraveno 26. cervna 2024 13:42 Upravena 26. Cervna 2024 9:13

Zadost o povoleni zmény v uzivani Zéadost o povoleni predéasného uzivani Doplnéni zadosti €i odstranéni vad
stavby stavby zéadosti

1D: f4466995-2f24-4864-8795-e2d041c658¢c7 1D: d242d5f3-e114-4c7a-a5f3-f341ec778fba ID: 389bbc49-f06b-482d-8bd9-16288d2fa544
Zamér fagd Zédmér sdfsd 2amer

3.3 Menu - Rizeni

Hlavni menu -> zialoZka Rizeni vede na prehledovou obrazovku Rizeni. Zde se zobrazuje ptehled fizeni,
kde je uzivatel zadatelem, zastupcem Zadatele nebo Ucastnikem fizeni. Na této obrazovce neni mozna

zadna editace zobrazenych zaznamt, jedna se pouze o zakladni prehled.

V pripad¢, ze uzivatel neni u€astnikem fizeni, zobrazi se mu o této skute¢nosti informace.

Portal
stavebni

# Iy spravy
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3.4 Menu-Zamery

Hlavni menu -> zaloZzka Zaméry vede na prehledovou obrazovku Zamért. Zde se zobrazuje pichled

vytvorenych zaméri uzivatele v rozsahu:
- Nazev zaméru
- Cislo zdméru
Na této obrazovce se nezobrazuji rozpracované zaméry (tj. zamery, které zatim nebyly spolu se zadosti

podany). Jedna se o pehledovou obrazovku mez moznosti editace.

3.5 Menu - Stavby

Hlavni menu -> zalozka Stavby vede na pfehledovou obrazovku Staveb. Zde se zobrazuje piehled staveb

zatrazenych do existujicich zaméra. Jedna se o prehledovou obrazovku bez moznosti editace.

4 Prehled formularu zadosti
dostupnych v Portalu

Prehled vSech dostupnych zadosti v Portalu se uzivateli zobrazi pomoci:
1) Tlacitka Zobrazit v§echny na uvodni obrazovce Portalu pod prehledem nejéastéjsich zadosti
2) Tlacitka +Nova Zadost

Kazda zadost je kromé nazvu oznacena i ¢iselnym oznacenim. V Portalu jsou Zadosti fazeny do tema-

tickych sekeil:
1. Nejlasté&jsi zadosti [6]

1.1. Zadost o piedbé&znou informaci stavebniho ufadu (01SU)
1.2. Zadost o piedbé&znou informaci dotéeného organu (01DO)
1.3. Zadost o vyjadieni nebo zavazné stanovisko dotéeného organu (02)
1.4. Zadost o vydani povoleni stavby a zaiizeni (04)
1.5. Zadost o povoleni déleni nebo sceleni pozemkd (07)
1.6. Doplnéni Zadosti ¢i odstranéni vad zadosti (17)

2. Sekce Piiprava stavby [4] )
2.1. Zadost o ptedbéZnou informaci stavebniho uradu (01SU)

! Cislo uvedené v hranaté zavorce za nizvem sekce udava podet formulait v dané sekei; &islo v kulaté zazvorce pak &iselné
oznaceni formulafe

Portal
stavebni

Spravy
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2.2. Zadost o pfedb&znou informaci dotéeného organu (01DO)

2.3. Zadost o vyjadieni nebo zavazné stanovisko dotéeného organu (02)

2.4. Zadost o vyjadieni vlastnika vefejné dopravni nebo technické infrastruktury (03)
2.5. Navrh na stanoveni ochranného pasma (10)

3. Sekce Povoleni stavby [4]
3.1. Zadost o vydani povoleni stavby a zatizeni (04)
3.2. Zadost o zménu povoleni (05)
3.3. Zadost o vydani ramcového povoleni (08)
3.4. Zadost o dodatetné povoleni stavby a terénni Gipravy (16)

4. Sekce Zmény a zruSeni stavby a zaméru [3]
4.1. Zadost 0 zménu zaméru pred dokonéenim (09)
4.2. Z4dost o povoleni zmény v uzivani stavby (14)
4.3. Zadost o povoleni odstranéni stavby, zafizeni a terénnich tprav (15)

5. Sekce Dokonceni stavby [3]
5.1. Zadost o vydani kolaudaéniho rozhodnuti (11)
5.2. Zadost o povoleni pred¢asného uzivani stavby (12)
5.3. Zadost o povoleni zkugebniho provozu (13)

6. Sekce Zmény pozemkii a \izemi staveb 2]
6.1. Zadost o povoleni zmény vyuziti tzemi (06)
6.2. Zadost o povoleni déleni nebo sceleni pozemkd (07)

5 Vytvoreni nové zadosti

Postup pro vytvoreni zadosti je nasledujici:
1) Uzivatel si pomoci tlacitka + Nova Zadost zobrazi ptehled zadosti dostupnych v Portalu. (viz

kap. 4).

)
B ot sy

%z . ve oo P ‘_‘_ NOVA 24

Ahoj, ANDULINKA!

Vitejte na portalu stavebniho Uradu. Zde najdete nejnovéjsi
informace k vasim zalezitostem.

Portal
stavebni

) Spravy
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2) Zobrazi se mu obrazovka s nabidkou vSech Zadosti. Rozbalena je kategorie Necastéjsi zadosti,
ostatni kategorie jsou zabalené a uzivatel miize zobrazit jejich obsah pomoci tlacitka Sipky

vpravo od nazvu kategorie zZadosti.

Nejcastéjsi

Z4dost o predb&znou informaci
dotEeného organu

poveienl 2amars & jano

Z4dost o povoleni déleni nebo Doplnéni Zadosti &i odstranéni
sceleni pozemki vad Zadosti

Pfiprava stavby

Povoleni stavby

Zmény a zruseni stavby a zaméru
Dokonceni stavby

Zmény pozemkdi a Gzemi staveb

3) Uzivatel vybere zadost, kterou chce vyplnit a na dlazdici pfislusné zadosti stiskne tlacitko Vy-
plnit.

Portal
stavebni

Spravy
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Nejéastéjsi zadosti

Zadost o vyjadreni nebo zdvazné
stanovisko dotceného organu

Zadost o predbéznou informaci Zadost o predb&znou informaci

stavebniho Gradu dotceného organu

lento formuldf 2adost umoziuje pozédat doteny

orgén

o podminkach vyuzivéni Gzemi a zmén jeho » 0 nezbyt

vyuzit stanoviska

sti povoleni zaméru a jeho

ve vztahu k zéméru

=vm '” ‘“ (WO ——— s

4) Nasledné se uzivateli otevie nova zadost, kterou muze zaéit editovat

5.1 Osnova zadosti

Osnova je dilezitou soucasti privodce zadosti. Hlavni funkce Osnovy jsou:
- obsahuje zakladni strukturu (obrazovky) zadosti

- poskytuje informaci o tom, v jaké ¢asti zadosti se pravé nachazi (takova polozka Osnovy je vzdy

modfe zvyraznéna).

- poskytuje informaci o tom, zda je v nékteré ¢asti zadosti chyba, kterou je nutné opravit (polozka

Osnovy zCervena)

Portal
stavebni

Spravy
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Pro ptehlednost a usporu mista je mozné osnovu rozbalit nebo naopak zabalit pomoci reverzibil-
niho? piikazu Zabalit/Rozbalit.

Vsechny Zadosti obsahuji tyto polozky Osnovy: Zamér, Zadatel, Ptilohy, P¥jemce, Kontrola a
podani. Nékteré maji navic dalsi polozky jako napt. Dokumentace, Stavba, Vyjimka atd. (vzdy
dle relevance zadosti).

5.2 Editace zadosti

Po vybéru typu zadosti a klepnuti na tlacitko Vyplnit se otevie okno® Zadosti. V horni ¢asti je
nazev typu zadosti.

V pravé ¢asti obrazovky je umisténa Osnova zadosti, ktera uzivatele informuje o aktualni ¢asti
obrazovky, kterou pravé edituje.

Doporucujeme zadost vypliiovat postupné po jednotlivych obrazovkach tak, jak jsou fazeny za
sebou. Navodné texty k jednotlivym vypliiovanym polim jsou umistény vpravo a jsou zobrazeny

kurzivou.

o2 _—
%3 Portél stavebni sprévy ‘; DANADOPISNI

2ADOSTI [ NovA ZAposT

o

Nazev zéméru 3 Rozsah

Dilna Ondrejov

4 Dokumentace

Misto zaméru
5  Prilohy

Obec

Ondf
ndfejov 6  Prijemce

Cast obce

Ondrejov 7  Kontrola a podani

Ulice Rozbalit

Bresky Vrch
Cislo popisné
Cislo orientaéni

Pokud je misto Gisla popisného pridélena éislo evidenn,
E13

uvedte pied cislem pismena E.

2 Funkce piikazu se cyklicky méni podle momentalniho stavu osnovy. Pokud je osnova ve sbaleném stavu, je k dispozici pi-
kaz Rozbalit a naopak.

8 Okno dané &asti formulafe je z prostorovych diivodii zde v dokumentu rozdéleno do nékolika &4sti. V Portalu je pochopi-
telné veelku a pohybujete se v ném pomoci posuvniku.

Portal
stavebni
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%ﬁ Portal stavebni spravy ‘; DANADOPISNI v

2ADOSTI [33 NovA 2AposT

Cislo orientaéni
Pokud je misto Eisla popisného pridéleno islo evidencni,

E13

uvedte pred cislem pismeno E. [

PsC

25765

Charakteristika zaméru

Nova stavba

Druh a Géel stavby

Vybrat |V piipadé souboru staveb uvedte stavbu hlavi

Zména dokongené stavby (nastavba, piistavba,
stavebni Gprava)

[] Navrhuje se z divodu zmény v uzivani stavby Uvedte, 2da se néstavbs, pristavba nebo stavebni dprava
navrhuje z divodu zmény v uZivdni stavby (zména ve zpusobu
uZivani stavby, zména v provoznim zafizeni stavby, zména ve
2pisabu vjroby nebo podstatném rozsivent vjroby, zména v
Ginnosti, jejiz Ucinky by mohly ohrozit Zivat nebo verejné zdravi,
Zivot a zdravi zvifat, bezpecnost nebo Zivotni prostred)

5.2.1  Povinné poloZzky

V zadostech jsou nékteré polozky povinné k vyplnéni. Pokud uzivatel povinnou polozku nevyplni, pii

pfechodu na dalsi ¢ast zadosti ho systém upozorni tak, Ze nevyplnéné pole zCervena a uZzivatel nemtze

prejit na dalsi ¢ast zadosti. Zaroven z¢ervena i polozka Osnovy, kde je chyba.

5.2.2  Ciselniky

Pokud je obsahem polozky zndma mnozina hodnot, jejiz editace nespada do kompetence uzivatele, jedna
se 0 ¢iselnik, ktery muze byt bud’ jednoduchy (na konci pole je roletka k rozbaleni polozek k vybéru),
nebo kaskadovity, ten se aktivuje pomoci tlacitka Vybrat na konci pole, které otevie pomocné okno,
kde je potieba postupnym vybérem dojit az k dale nedélitelné hodnoté. Ta je oznacena jako prepinac
(kulaty tercik), kdy klepnutim na ter¢ik pfepinace uzivatel provede vybér pozadované polozky a pomoci
tla¢itka Vybrat dojde k zaznamenani vybrané hodnoty do polozky formulate.

Portal
stavebni
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Vybrat druh a aucéel stavby X

v 1. Budovy
> 1.1 Budovy bytové
> 1.2 Budovy nebytové

> 2. Inzenyrska dila

> 1.2.5 Budovy pro pramysl a skladovéni

> 1.2.6 Budovy pro spolecenské a kulturni tcely,
vyzkum, vzdélavani a zdravotnictvi

v 1.2.7 Budovy nebytové ostatni
> 1.2.7.1 Budovy pro zemédélstvi

> 1.2.7.2 Budovy pro bohosluzby a naboZensk{
aktivity

> 1.2.7.3 Historické nebo kulturni pamatky

v 1.2.7.4 Budovy nebytové ostatni

® 1.2.7.4.1.1 Budovy nebytové ostatni

O 1.2.7.4.7.9 Podzemni budovy
nebytové ostatni

O 1.2.7.4.9.1 Oploceni budov 1274

> 2. Inzenyrska dila

Polozku typu datum lze vyplnit bud’ vybérem z kalendaie, nebo doplnéni idaje DDMMRRR.

Portal
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o .
%ﬁ Portal stavebni spravy ‘; DANADOPISNI v

2ADOSTI [33 NovA 2AposT

ivot & zdrawi 2vifal, bezpeénost nebo Fivotni prostred)
| Stavba docasnd
| Soubor staveb
Technické zafizeni nebo reklamni zafizeni
Zafizeni stavenisté
Vodni dilo

| Udrzovaci préce, které vyzaduji povoleni Piiloha ¢. 2 odst. 2 pism. ¢) stavebniho zdkona

Predpokladany termin zahajeni a dokonceni stavby

Zahajeni

02.09.2024 0
Dokonéeni

02.09.2026 (5

Zpusob provadéni

(@) Svépomoci

) Stavebnim podnikatelem

Postupnym vyplilovanim polozek dojde uzivatel na konec dané Casti (obrazovky) zadosti a piejit na
dalsi mtize pomoci modrého tlacitka ve spodni ¢asti obrazovky, které zaroven indikuje nazev dalsi ¢asti
(obrazovky) zadosti. Tim se spusti systémova kontrola a po jejim kladném vyhodnoceni se zptistupni
dalsi ¢ast zadosti. V opacném piipad¢ je zadatel upozornén na nutnost opravy, kdy chybné (nebo viibec)

vyplnéna polozka je oznacena Cerveng.

5.2.3 Zamér

Na obrazovce Zamér uzivatel vyplni pozadované udaje rozsahu dle kontextu zadosti. Hlavnim tdajem
je Nazev zaméru, dale to mize byt Misto zaméru a pozemky a stavby, kde ma byt zamér realizovan.

Zadost o povoleni stavby nebo zafizeni

1. Zamér

Osnoen

@ zimse

Misto zameéru

Aktualn€ je mozné v zadosti zalozit novy zamér (nataveno defaultné). Pocita se ale i s variantou, ze
uzivatel bude moci na zadost navazat jiz existujici zamer.

Portal
stavebni
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5.2.4  Vyplnovani specifickych polozek — stavby
Uzivatel musi v n€kterych zaddostech zadat tidaje o stavbé, piipadné sousedni stavbé. Zadavani udajti o
stavbé je mozné dvéma zplsoby:

1) Pomoci tla¢itka + PFidat stavbu

2) Pomoci tlacitka + Import, které mu umozni import dat (bez nutnosti zadavat jednotlivé za-

znamy jednotlive)

Pidat stavbu pomoci tlacitka +Pridat stavbu

Uzivateli se zobrazi nové okno, kde zvoli zpisob ptidani stavby dle:
- ICS (ptid&lené identifika¢ni &islo stavby — pokud je znamo/existuje)
- adresy stavby dle katastru nemovitosti).

Pokud uzivatel nezna ICS (identifika¢ni &islo stavby), doporudujeme vyhledavat podle adresy stavby
dle katastru nemovitosti.

Postup pro vyhledani podle adresy stavby dle katastru nemovitosti:

- Adresa — vyplni adresu a z naseptavace vybere relevantni variantu z nabidky

Pfidat stavbu X

Pridat pomoci:

( i ) 1CS (Identifikaéniho Bisla stavby)

(@ adresy stavhy dle katastru nemovitosti

Adresa

Horni Kozl

Horni Kozli 16
Horni Kozli 18

- Nasledn¢ se mu zobrazi modal k vyplnéni dalSich doplnujicich udajt o stavbe, které jsou nepo-

vinné — &islo jednotky a ICS.

Portal
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Pfidat stavbu

Pridat pomoci:

() 1€5 (Identifikagniho Eisla stavby)

® adresy stavby dle katastru nemovitosti

Adresa
Horni KoZli 16
Katastralni Gzemi  Horni KoZli
Parcelni &islo sT20

Cislo papisné

Cislo evidenéni 16

Zpiisob vyusiti stavba pro rodinnou

rekreac

Typ parcely

Eislo jednotky (nepovinné)

1 (nepovinné)

.

- Pfidani stavby dokon¢i stiskem tlacitka Pridat/Piidat dalsi. Stiskem tlacitka Zav¥it se prove-

dené zmény neulozi a okno se zavie.

- Pridané stavby se nasledné¢ zobrazi v piehledu Staveb. Zaznam stavby muze uzivatel smazat

pomoci tlacitka Smazat.

Stavby

na kterych se mad zameér uskutecnit

Cislo
Katastralni Parcelni popisné/
azemi cislo cislo
jednotky
1 Horni Vitavice §T2 17
2 Horni Kozli sT17 18/

Zobrazuji 2 z celkem 2

Cislo
evidenéni

Zpusob vyuziti ICS

stavba obcanského vybaveni

rodinny dom

Piidat stavbu pomoci tlac¢itka +Import

K hromadnému importu dat staveb, nebo Vv ptipadé, Ze se nedati dohledat stavbu dle adresy stavby dle

katastru nemovitosti, slouzi tlacitko +Import.

Stavby

na kterych se md zdmeér uskutecnit

| Piidat stavbu | ‘

T, Import

Portal

stavebni
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Po jeho stisknuti se uzivateli zobrazi nové okno S nazvem Import staveb. Aby uzivatel mohl importovat

data, je nezbytné nejdiive stahnout vzor, kliknutim na ,,muaZete vyuzit vzor®.

Import staveb X

stavby je moZné importovat ze souboru CSV, v kddovani UTF-8 s hodnotami oddélenymi éarkou ). pozete

/M Import vidy smaze véechny dfive zadané pozemky.

Pretahnéte soubor nebo

Mahrat ze zafizeni
mpertovat

Vzor obsahuje csv soubor se striktné stanovenou strukturou vkladanych dat. Tuto strukturu neni mozné

nijak ménit, jinak nebude mozné import provést.
Dilezité:
-V radku 1 jsou Vv jednotlivych sloupcich nazvy polozek importniho souboru, v fadku 2 je
pro lepsi pochopeni doplnén jejich vyznam.

- Pozor!!! Udaje ve sloupci H a I musi zistat nevyplnéné. V ptipadé sousednich staveb musi zii-
stat nevyplnény i sloupec Al!

-V pripadg¢, Ze se jedna o stavbu na stavebnim pozemku, je nutné pied ¢islo parcely uvést piiznak
ST

H - R
Sl DOMU | VLOZENI  ROZLOZENISTRANKY — VZORCE DATA  REVIZE ~ ZOBRAZENI  DOPLRKY

2 Vyjmout Calibri -l s =E=0 ®- S Zaamovattext Obecny - = DJ MNormalni
i ER Kopirovat ~ 2 = = Podmininé ‘z "
o . - B I U~ G-~ - - EEE EE Slouéit a zarovnat nastied ~ &0 ~ 95 o0 i 8 odminene - Formatova

¥ Kopirovat formét 4 > formétovani = jako tabulku -

Schranka [ Pismo 7] Zarovnani [~ Cislo 7]
T47 - fr

A B C D E F G H | J
1 constructionld cadastralTerritory parcelNumber constructionNumber flatNumber registrationNumber constructionPurpose projectid projectName
[ Katastrélniuzemi Parcelniéislo  Cislo popisné tislo jednotk Evidenéni éislo Zpuisob vyuFiti nevyplnovat nevyplnovat

o W

Poté, co uzivatel vyplni pozadované idaje do souboru, vypada napt. takto:

A E C D E F G H | J
constructionld cadastralTerritory parcelNumber constructionNumber flatNumber registrationNumber constructionPurpose projectld projectName
ICS1 Horni KoZli ST17 18 rodinny dim
1sC2 Horni Vitavice ST2 1 1 stavba obanského vybaveni

soubor ulozi (musi byt ve formatu csv) a nasledné jej nahraje do Portalu pomoci Nahrat ze zafizeni.
Nahrany soubor uvidi v dialogovém okné a pro ukonéeni importu stiskne tlacitko Importovat. Tim
dojde k importu dat.
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Pti problémech s diakritikou je poti‘eba zkontrolovat kodovanim a ulozZit soubor s UTF-8 - v ex-
celu moznost CSV UTF-8 (Comma delimited).

Import staveb X

stavby je mozné importovat ze souboru CSV, v kédovani UTF-8 s hednotami oddélenymi cérkou . mizete

£ Import vzdy smaze viechny dfive zadané pozemky.

[® Sesitl_csv.csv- 211 Bytes i Smazat

Pfetdhnéte soubor nebo

o

Piehled naimportovanych staveb uzivatel uvidi v piehledu Staveb takto:

Stavby

na kterych se md zameér uskutecnit

Cislo
Katastralni Parcelni popisné/ Cislo o ,
i < o Zpusob vyuziti ICs
azemi cislo cislo evidenéni
jednotky
1 Horni Vitavice ST2 11 stavba obéanského vybaveni W Sn

2 Horni Kozli sT17 18/ rodinny dim W Sn

Zobrazuji 2 2 celkem 2
Import je mozné opakovat, ale kazdy novy import ptepise jiz diive nahrana data. Vlozené udaje je rovnéz
mozné smazat pomoci tlacitka Smazat na fadku jednotlivych zdznamd.
5.25  Vyplnovani specifickych polozek — pozemky
Uzivatel musi v nékterych zadostech zadat tidaje o pozemku, pfipadné sousednim pozemku
Zadavani idajli o pozemcich je mozné dvéma zptsoby:

1) Pomoci tladitka + PFidat pozemek

2) Pomoci tlacitka + Import, které mu umozni import dat (bez nutnosti zadavat zaznamy jednot-

live)

Pozemhy
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Piidat pozemek pomoci tlacitka + Piidat pozemek:
Po stisknuti tlacitka + PFidat pozemek se uZivateli zobrazi nové okno, kam vyplni pozadované udaje:

- Obec -> vyplni nazev obce a potvrdi volbu v naseptavaci

Pridat pozemek X

Obec (nepovinné)

[ Hori Vitavied

Horni Vitavice (Okres Prachatice);550205
Katastralni Gzemi

Parcelni Gislo

- Katastralni izemi -> po zadani obce jiz mu naseptavac¢ nabidne katastralni uzemi v dané obci -

-> vybere relevantni katastralni uzemi

Pfidat pozemek X

Obec (nepovinné)

Horni Vitavice (Okres Prachatice):550205

Katastraln dzemi

Parcelni &islo Horni Vltavice (Okres Prachatice)

Rati (Okres Prachatice)
Polka (Okres Prachatice)

Zlibky (Okres Prachatice)
slatina u Homi Vltavice (Okres Prachatice)
Bfezova Lada (Okres Prachatice)

- Parcelni ¢islo -> vyplni parcelni ¢islo a nasledné se mu zobrazi modal k vyplnéni dalSich dopl-

nujicich udaji (jejich rozsah se mize ménit dle typu zadosti)

Pridat pozemek X

Obec (nepovinné)

Horni Vitavice (Okres Prachatice); 50205

Katastralni Gzemi

Horni Vitavice (Okres Prachatice)

Parcelni &islo

x—

Druh pozemku die

katastru ostatni plocha
Vjméra (m?) 1032
Typ parcely Pozemkov4 parcela

Dopliujici informace
[[]zména vyuitl dzemi
[lo&kent neba scelent pozemku
[]D&kent

[ ]Sceleni

[INavrhované ochranné pésmo

[]stavenisté

“
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Po vyplnéni pozadovanych udajui stiskne tlacitko Pridat, pfipadné mutize stisknout P¥idal dalsi, po-

kud chce rovnou piidat dalsi stavbu. Pro zruSeni ptidani stavby stiskne tlacitko Zrusit.
Piidat pozemek pomoci tlad¢itka Import dat:

Postupuje se analogicky jako v pfipadé staveb.

52.6 Zadatel

Na obrazovce Zadatel uZivatel vyplni idaje o zadateli, pfipadné Zadatelich (je-li jich vice) a jejich pii-
padném zastupci. Zadatelem mtize byt fyzicka osoba, fyzicka osoba podnikajici nebo pravnicka osoba.
V ptipadé, Ze je Zadatel zastupovan, musi byt vyplnény tdaje o zastupci a nahrana plna moc k zastupo-

vani (ta se nasledn¢ automaticky zobrazuje v Ptilohach zadosti).

2. Zadatel (stavebnik) Osnova

@ e
ou !
eli/firem [ I

Identifikacni udaje zadatele 3 Rozsah

osoba
ba podnikajic (pokud z&mér souvisi s podnikatelskou Einnosti) 4 Dokumentace

prévnicks osoba

5 Piilohy

6 Prijemee
Piijmeni

7 Kontrola a podani

Rodné pfijmeni Rozhalit

Datum

dd.mm.rmr [

Statni pfislusnost

Vyberte 4

Trvaly pobyt

Obec

Ulice

5.2.7  Ptilohy Zadosti

Ke kazdé zadosti mize uzivatel nahrat pfilohy na obrazovce Ptilohy. Kazda zaddost méa pfedem defino-
vané typy priloh (resp. sou¢asti Zadosti), které mohou byt v kontextu zadosti vyzadovany. Pro nahrani
ptilohy slouzi tlacitko Nahrat ze zatizeni. Pokud neni toto tlacitko vidét, je tfeba rozliknout Sipku dold

na arovni nazvu prilohy. Vlozené pfilohy je mozné smazat pomoci tla¢itka Smazat.

Ptilohy, které nejsou preddefinovany, se vkladaji vzdy pouze do slozky Dalsi soucasti Zadosti/Dalsi
prilohy.
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5. Pfilohy

Soucdsti Zadosti o povaleni stavby nebo zafizeni, které se navdZi ke konkrétnimu bodu Zadosti.
Je tieba je nahrat pouze v pfipadé, Ze to dand stavba, &i zafizeni vyZaduji

Cestné prohlageni

o vlastnickém pravu ke stavbé, kierd neni predmétem evidence v katastru nemavitosti

Souhlas vlastnika

podle § 187 stavebniho zdkona. Souhlas s navrhovanym stavebnim zdmérem musi byt vyznaden na
situaénim vykresu dokumentace a musi obsahovat identifikacni odaje a podpis

Vyjadreni vlastnika sousedniho pozemku

podle § 187 stavebniho zdkona. Souhlas s navrhovanym stavebnim zdmérem musi byt vyznaden na
situadénim vykresu dokumentace a musi obsahovat identifikacni ddaje a podpis

Souhlasy vsech ucastnikd fizeni

podle § 187 stavebnihe zdkona. Souhlas s navrhovanym stavebnim zdmérem musi byl vyznaden na
situadénim vykresu dokumentace a musi obsahovat identifikaéni Odaje a podpis

Seznam znamych ucastnikd fizeni

podle § 187 stavebniho zakona. Souhlas s navrhavanym stavebnim zdmérem musi byt vyznaden na
situaénim vykresu dokumentace a musi obsahovat identifikacni Odaje a podpis

Doklad shody vlastnosti vyrobku

V piipadé vyrobkuy, ktery plni funkei stavby, doklad podle jiného prévniho (Zakon &. 22/1997 Sb., o
technickych pazadaveich na wyrobky a 0 zméné a doplnéni nékterych zakand. Nafizeni viady £. 163/2002
Sh., kterym se stanovi technické pozadavky na vybrané stavebni wirobky.) prokazujici shodu viastnosti
wyrobku plniciho funkei stavby s poZadavky podle § 153 stavebniho zdkona nebo dokumentace vyrobee
nebo dovozce, popfipadé dalgi doklady, ze kterych je moiné ovéfit dodrzeni poZadavkd na stavby.

Planovaci smlouva

je-li uzaviena (napi. planovaci smlouvy s prislugnymi vlastniky vefejné dopravni a technické
infrastruktury, vyzaduje-li zdmér vybudovdni nové nebo dpravu stavajicl vefejné dopravni a technicks
infrastruktury).

Dalsi soucasti Zadosti

V piipadé, ze soutdsti dokladové édsti dokumentace pro povoleni stavby nejsou viechna nezbytnd
wyjddieni a zdvaznd stanoviska dotéenych organd, prilozte dalsi podklady vyZzadované jingmi pravnimi
predpisy - napf. zakon &. 254/2001 Sh., vodni zdkon, zdkon &. 114/1992 Sh., o ochrané pfirady a krajiny,
zakaon €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, zakon €. 334/1992 Sb., o achrané zemédélského padniha
fondu, zdken €. 20/1987 Sh., o statni pamatkowé péci, zdkon &. 289/1995 Sb., lesni zdkon, zdkon &.
133/1985 Sb., 0 pozérni ochrané, zdken €. 13/1997 Sb., 0 pozemnich kemunikacich, zdkon €. 4471988
Sh., horni zdken, zdkon & 164/2001 Sb., ldzefsky zidkon, zdkon & 62/1988 Sb., o geclogickych pracich,
zdkon £. 258/2000 Sb., o ochrané veiejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zdkond, zdkon &.
406/2000 Sb., o hospodafeni energii, zdken €. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivil na Zivotni prostiedi,
zakon €. 148/2023 Sh., o jednotném environmentalnim stanovisku.

Pretahnéte soubor nebo

Mahrét ze zaflzenl

Zadatel

1

o
1

° Rozsah
1

o Dokumentace
1

e Piilohy

&  Prijemce

7  Kontrola a podani

Rozbalit

LS 10 Porté%) .
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5.2.8  Dokumentace

Nekteré zadosti vyzaduji nahrani Dokumentace k zaméru. Dokumentace ma pevné stanovenou struk-
turu:

A- Pruvodni list (prace s touto ¢asti je popsana v kap. 5.2.9)
B- Souhrnna technicka zprava

C

Situacni vykresy (ty jsou dale ¢lenény na podslozky)
D- Dokumentace objektt
E- Dokladova ¢ast

Do kazdé z téchto slozek uzivatel mize nahrat relevantni dokumentaci. Maximalni velikost dat, které je
mozné celkem do Dokumentace nahrat je 1,7 GB. V piipad¢ prekroceni tohoto limitu systém uzivatele

upozorni.

5.2.9  Pruvodni list dokumentace

Prtivodni list dokumentace vyplituje projektant. Proto, aby mohl do této ¢asti vstoupit, musi mu uzivatel
vytvofit tzv. magic link, pomoci kterého mu nasdili Privodni list K vyplnéni. Pro vytvofeni magic linku
je nutné na obrazovce Dokumentace — v ¢asti A-Privodni list zadat tidaje osoby, ktera bude pravodni
list vypliovat v rozsahu:

- Jméno

- Pfijmeni

- Druh dokladu (vybér z nabidky — nutno zobrazit nabidku pomoci roletky a vybrat)
- Cislo dokladu

A — Pravodni list

Projektant

Portal
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Po vyplnéni pozadovanych udajii uzivatel stiskne tlacitko Vytvorit odkaz, ¢imZz dojde k vytvoieni
URL adresy, kterou uZivatel musi poslat dané osobé (napf. emailem, nebo jinym prostiedkem). Cely
URL odkaz lze zkopirovat pomoci tlac¢itka Kopirovat a nasledné pomoci Ctrl+V vlozit URL odkaz

kam je tieba (napt do emailu)

A — Privodni list

Prévodni list musi zp t projektant nebo oseba. NiZe vytvofite odkaz, na kterém
bude moci "Pravodnf list” pro vasi Zédost vytvorit.
Projektant

Jméno
Karel
Prijment
Vomacka
Druh dokladu

Obgansky Prikaz v

Cislo dokladu

1072225555

Vytvofit odkaz |

Odkaz pro pistup do privodniho listu dokumentace

https://nice-ground-059cc3903-test 4.

Odkaz zkopirujte 2 z ypini &st A dokumentace piimo do vasi Zidosti. Stav miete

O stavu vyplnéného privodniho listu uzivatele informuje stavovy fadek na obrazovce Dokumentace,

¢ast A-Pruvodni list.

Stav

Privodni list Geka na vyplnéni.

VypInéni Privodniho listu dokumentace

Do Privodniho listu dokumentace mtiZze vstoupit pouze osoba, pro kterou byl magic link vygenerovan.
Po zadani URL odkazu do vyhledavace bude dana osoba vyzvana K ptihlaseni do Portalu. Po ovéfeni
identity se ji zobrazi Pravodni list k vyplnéni. Privodni list se ¢lenén do dil¢ich ¢asti, které jsou vidét

v osnové. Postup vyplnéni je analogicky jako v ptipadé Zadosti.

Poté co projektant vyplni idaje na vSech obrazovkach Privodniho listu, musi jej nahrat do zadosti.
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Privodni list dokumentace

podle ustanoveni § 157 zakona €. 283/2121 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich predpisd

6. Kontrola a podani

1. Stahnéte, zkontrolujte a digitalné podepiste pravodni list

[3) stahnout privedni list dokumentace

2. Nahrajte podepsany dokument
[8) Privodni list_podepsany.pdf - 81.78 KB

Pretahnéte soubor nebo

MNahrat ze zafizeni

il Smazat

|<] Automaticky ulozeno

pred 10 sekundami

Uloit a zaviit

Osnova

0 Zamér
|
0 Stavba

° Zpracovatel dokumentace

0 Projektant

° Zhotovitel stavby

|
o Kontrola a podani

Rozbalit

Na obrazovce Kontrola a podani vygeneruje Privodni list pomoci tlac¢itka Stahnout privodni list
dokumentace. Tento soubor musi stahnout k sob& na disk, elektronicky podepsat a nahrat zpét po-

depsany pomoci tla¢itka Nahrat ze zaiizeni.

Cely proces musi dokon¢it pomoci tlac¢itka VloZit ve spodni ¢asti obrazovky. Tim dojde k Gispésnému
propsani Privodniho listu dokumentace do zadosti -> obrazovce Dokumentace -> slozka A-Pravodni

list.
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[“] Automaticky ulozeno

Pruvodni list dokumentace pfed 10 sekundami

podle ustanoveni § 157 zékona &. 283/2121 Sb., stavebni zékon, ve znéni pozdéjsich predpisi

6. Kontrola a podani Osnova

o Zamér
|

1. Stédhnéte, zkontrolujte a digitalné podepiste pravodni list

@ Stihnout privedni list dokumentace o Stavba

Z tel doki t:
2. Nahrajte podepsany dokument o pracoyztel dokumentace

Q Projektant

0 Zhotovitel stavby

[®) Privodni list_podepsany.pdf - 81.78 KB fif Smazat

Pretahnéte soubor nebo

|
O i

Rozbalit

oz I Automaticky uloZeno pied 10 sekundami UloZit nyni Stahnout nahled PDF k tisku

5.2.10 Pfijemce

Zadost je mozné odeslat vybranému piijemci. Zadost mize byt odeslana pouze 1 pifjemci. Pfijemce

zéadosti uzivatel zadd do vyhledavaciho okna na obrazovce Ptijemce pomoci naSeptavace
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Zadost o povoleni stavby nebo zafizeni Automaticky uloZeno

pred 15 sekundami
podie ustanoveni § 172 odst. 2 ve spojeni s § 184, § 200 odst. 2, § 212 § 213, § 216 0dst. 2. §

218 odst. 3 a § 228 odst. 2 zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjsich “
predpisy, a § 4 vyhlasky ¢. 149/2024 Sb., o provedeni nékterych ustanoveni stavebniho zakona

6. Prijemce Osnova

Q- Zamer
1

Stavebni afad

[r'-\ Sid ] Zadatel
Ufad méstské casti Praha 1 - Stavebni ifad
Urad mastské éasti Praha 10 - Stavebni ufad Rozszah

Urad méstské casti Praha 11 - Stavebni ufad

Urad méstské casti Praha 12 - Stavebni ufad Dokumentace

0-0-0-0-0

Ufad méstske casti Praha 16 - Stavebni ufad Vyhledejte stavebni diad, pro ktery e #ddost urdena

Ufad méstské casti Praha 18 - Stavebni Ufad Piilohy
Ufad méstské casti Praha 19 - Stavebni Ufad

Urad mastské éasti Praha 20 - Stavebni ufad Pfijemce

Urad méstské éasti Praha 21 - Stavebni ufad
Urad mestske casti Praha 22 - Stavebni urad 7 Kontrola a podani

Rozbalit

Stavebni Gfad lze vyhledat dle nazvu/nazvu obce. Dotéeny organ je mozné vyhledat dle nazvu. Ptijemce
je nutné vzdy vybrat a potvrdit z nabidky naSeptavace. Diky tomu tak dojde k automatickému doplnéni
adresnich udaja piislusného organu do zadosti.

6. Prijemce

Stavebni arad

7, Ufad méstske &asti Praha 10 - Stavebni |_'|f;3.:| Vyhledejte stevehnl dfad, pro ktery je fddost wéena
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5.3 Ukladani provedenych zmeéen v zadosti

Vsechny zmény, které jsou v zadosti uzivatelem provedeny, jsou automaticky ukladany. Uzivatel je o

této skutecnosti informovan ve spodni ¢asti obrazovky (ulozeno pied xy sekundami).

Zmény mize ulozit sdm pomoci tlac¢itka UloZit nyni ve spodni ¢asti obrazovky, ale neni to nutné, nebot’

stale probiha automatické priibézné ukladani.

Pokud uzivatel potiebuje prerusit editaci zadosti, mize tak ucinit pomoci tlacitka UloeZit a zav¥it v horni
¢asti obrazovky. Tim se rozpracovana zadost zavie a ulozi do rozpracovanych zadosti (Menu ->Zadosti

-> Rozpracovang)

e w o 0 -
Zadost o predbéznou informaci
o i ) i ; [] Automaticky uloZeno
stavebnihe Ufadu podle ustanoveni § 172 odst. 2 ve spojeni s § 174 odst. 1 a 3 zdkona &
283/2021 Sb., stavebni zdkon, ve znéni pozdéjich predpisd, a § 2 wyhldsky ¢. 149/2024 Sh., o pred 18 sekundami
provedeni nékterych ustanoveni stavebniho zdkona a
dotéeného organu podle ustanoveni § 172 odst. 1 a 2 ve spojeni s § 174 odst. 2 a 3 zakona €.
283/2021 Sb., stavebni zdkon, ve znéni pozdéjsich predpis a pfilohy &. 1 vyhlasky .
190/2024 Sb., o podrobnostech nékterych informacnich systémi stavebniho zékona

5.4 Stazeni PDF zadosti k nahledu

Uzivatel si mize zobrazit nahled postupné vypliované zadosti do vyhlaskou definované Sablony. Po-
moci tladitka Stahnout nahled PDF k disku dojde k vygenerovani PDF Zadosti, do které se promitnou
uzivatelem jiz vyplnéné tdaje. V zobrazeném nahledu neni mozné provadet zmeény a slouzi spise pro

pribéznou kontrolu vyplnénych tdajt do zadosti.

5.5 Podani zadosti

Odeslani zadosti probiha na obrazovce Kontrola a podani. Tam uzivatel musi zaskrtnout ¢estné pro-
hlaseni a nasledné dat pokyn k odeslani pomoci tlacitka Podat ve spodni ¢asti obrazovky. Tim dojde
Kk odeslani zadosti do spisové sluzby. O Gspésném podani je uzivatel informovan pomoci informac¢ni
hlasky.

Po Podani se zadost do doby, nez je dokoncen jeji prenos do spisové sluzby zobrazuje v ptehledu roz-
pracovanych Zadosti (Menu -> Zadosti -> Rozpracované). Na dlazdici zadosti je informace o tom, Ze

probiha ptenos do spisové sluzby.

Po tspésném dokonceni prenosu zadosti do spisové sluzby se Zadost zobrazi v Pfehledu odeslanych

7adosti (Menu ->Zadosti -> Odeslané).
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6 Uzivatelska podpora

V piipadé technickych problémi je mozné kontaktovat Podporu Portalu na téchto kontaktech:
Tel: +420 532 165 155

Email: digitalizace@mmr.gov.cz
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